
 Buletin informativ 

Fiecare categorie de informaţie va cuprinde o trimitere (un link) către pagina unde această 

informaţie este afişată pe site-ul autorităţii în cauză. 

 

a) actele normative care reglementează 

organizarea şi funcţionarea autorităţii sau 

instituţiei publice 

Se vor indica actele normative în temeiul 

cărora autorităţile sau instituţiile publice îşi 

desfăşoară activitatea: 

b) structura organizatorică, atribuţiile 

departamentelor autorităţii sau instituţiei 

publice 

Regulamentul de organizare şi funcţionare 

Organigrama aprobată conform legii 

Alte regulamente aplicabile la nivelul 

instituţiei 

c) numele şi prenumele persoanelor din 

conducerea autorităţii sau a instituţiei publice 

şi ale funcţionarului responsabil cu difuzarea 

informaţiilor publice 

Numele şi prenumele persoanelor 

responsabile (numere de telefon/fax, adrese 

e-mail) 

d) coordonatele de contact ale autorităţii sau 

instituţiei publice 

1. Datele de contact ale autorităţii: denumire, 

sediu, numere de telefon/fax, adrese e-mail 

2. Programul de funcţionare al instituţiei 

e) audienţe Program de audienţe, cu precizarea modului 

de înscriere pentru audienţe şi a datelor de 

contact pentru înscriere 

f) sursele financiare, bugetul şi bilanţul 

contabil 

Bugetul aprobat 

Bilanţul contabil 

g) programele şi strategiile proprii Programele şi strategiile autorităţii sau 

instituţiei publice 

h) lista cuprinzând documentele de interes 

public 

Se vor indica documentele de interes public 

stabilite la nivelul autorităţii sau instituţiei 

publice. 

i) lista cuprinzând categoriile de documente 

produse şi/sau gestionate, potrivit legii 

Se vor indica documente produse şi/sau 

gestionate la nivelul autorităţii sau instituţiei 

publice. 

j) modalităţile de contestare a deciziei 

autorităţii sau a instituţiei publice în situaţia în 

care persoana se consideră vătămată în 

privinţa dreptului de acces la informaţiile de 

interes public solicitate 

Se vor indica prevederea legală, termene şi 

instanţa la care se va introduce acţiunea. 

După caz, se vor prezenta alte moduri de 

contestare, cu indicarea procedurii specifice. 

 



   Model - Formular-tip cerere de informaţii de interes public 

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice .................. 

Sediul/Adresa ........................................ 

Data ................. 

Stimate domnule/Stimată doamnă ..................., 

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la 

informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare. Doresc să primesc o 

copie de pe următoarele documente (petentul este rugat să enumere cât mai concret 

documentele sau informaţiile solicitate): 

.....................................................Doresc ca informaţiile solicitate să îmi fie furnizate: 

..................................................... 

Sunt dispus să plătesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (dacă 

se solicită copii în format scris). 

Vă mulţumesc pentru solicitudine, 

.......................... 

semnătura petentului (opţional) 

Numele şi prenumele petentului ...................... 

Adresa la care se solicită primirea răspunsului/E-mail ............................. 

Profesia (opţional) ...................... 

Telefon (opţional) ....................... 

 

 

Model - Reclamaţie administrativă (1) 

Denumirea autorităţii sau instituţiei publice .................. 

Sediul/Adresa ........................................ 

Data ................. 

Stimate domnule/Stimată doamnă ..................., 

Prin prezenta formulez o reclamaţie administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind 

liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare, 



întrucât la cererea nr. ....... din data de ........ am primit un răspuns negativ, la data de ......., de 

la .......... (completaţi numele respectivului funcţionar) 

Documentele de interes public solicitate erau următoarele: 

..................................................... 

Documentele solicitate se încadrează în categoria informaţiilor de interes public, din 

următoarele considerente: 

..................................................... 

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comunicării/netransmitere în 

termenul legal a informaţiilor de interes public solicitate în scris/în format electronic, 

considerând că dreptul meu la informaţie, conform legii, a fost lezat.Vă mulţumesc pentru 

solicitudine, 

.......................... 

(semnătura petentului) 

Numele şi adresa petentului ........................... 

Adresa ............................................................. 

Telefon .................. 

Fax ......................... 

 

 

             Model - Reclamaţie administrativă (2)Denumirea autorităţii sau instituţiei publice 

.................. 

Sediul/Adresa ........................................ 

Data ................. 

Stimate domnule/Stimată doamnă ...................,Prin prezenta formulez o reclamaţie 

administrativă, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informaţiile de interes 

public, cu modificările şi completările ulterioare, întrucât la cererea nr. ......... din data de 

............... nu am primit informaţiile solicitate în termenul legal, stabilit de lege. 

Documentele de interes public solicitate erau următoarele: 

.....................................................Documentele solicitate se încadrează în categoria 

informaţiilor de interes public, din următoarele considerente: 



..................................................... 

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informaţiile de interes public 

solicitate în scris/în format electronic, considerând că dreptul meu la informaţie, conform 

legii, a fost lezat. 

Vă mulţumesc pentru solicitudine, 

........................ 

(semnătura petentului) 

Numele şi adresa petentului ........................... 

Adresa ............................................................. 

Telefon .................. 

Fax ......................... 

 

 

 


